Camco Technologies

Camco Technologies— PM O Officer

Rol

Als PMO Officer ondersteun je de organisatie bij het opvolgen,
professionaliseren en structureren van het project management binnen het
Project Department. Je bewaakt processen, standaarden, rapportering en
governance binnen het projectportfolio en ondersteunt project managers bij de
uitvoering van de projecten. Daarnaast speel je een belangrijke rol in planning,
resource management en de algemene administratieve opvolging van de
projecten. Je rapporteert rechtstreeks aan de Project Operations Manager.

Jouw verantwoordelijkheden:

¢ Jevolgt de resource planning en capaciteit van de projecten op,
ondersteunt bij het prioriteren van projecten binnen het portfolio en helpt
project managers bij het opstellen van planningen, resource plannen en
budgetten.

Je bewaakt de naleving van de gehanteerde methodol ogieén van
projectbeheer en interne standaarden, voert project audits en health
checks uit en zorgt dat de documentatie van de projecten, risk logs en
change controls correct en up-to-date zijn.

Je stelt PM O-dashboards, statusrapporten en KPI’s op, monitort project
timelines, budgetten, risico’s en deliverables en rapporteert hierover aan
het management.

Je onderhoudt en verbetert project templates, tools en processen en
identificeert verbeterpunten om continuous improvement initiatieven te




ondersteunen.

¢ Jefungeert als schakel tussen de project teams, management en
stakeholders, ondersteunt bij onboarding en training van project
managers en teamleden en zorgt voor administratieve opvolging van o.a.
reizen, het trainingsregister en de documentatie van de projecten
(bijvoorbeeld met DocuSign).

Profiel

e Bachelor- of masterdiploma (bij voorkeur in Bedrijfskunde, IT,
Economie of gelijkaardig)

e 2tot 5 jaar ervaring in een PMO-rol of projectondersteuning

¢ Kennis van methodol ogieén voor projectbeheer (bijv. PRINCE2)
e Ervaring met MS Project, Excel en rapporteringstools

¢ Sterke organisatorische en anal ytische vaardigheden

e Nauwkeurig, gestructureerd en proactief

¢ Goede communicatieve vaardigheden en stakeholdergericht

e Goede kennis van Nederlands en Engels

¢ Een uitdagende functie binnen een groeiend high-tech bedrijf met
international e projecten

e Een competitief salarispakket met aantrekkelijke voordelen

¢ Ruimte voor persoonlijke ontwikkeling en doorgroeimogelijkheden



¢ Een dynamische werkomgeving met een sterke teamspirit

e Mogelijkheid tot hybride werken
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